COCUK BESLENME VE METABOLIZMA DERNEGI

GENC METABOLIZMACILAR iCIN HIPERAMONYEMIYE YAKLASIM TOPLANTISI

10.

11.

(Ocak 2025)

IHALE IDARI SARTNAMESI

Bu sartname Cocuk Beslenme ve Metabolizma Dernegi Yonetim Kurulu'nca diizenlenecek
toplantiy1 kapsar.

Yaptirilacak isin konusu 11-12 Ocak 2025 tarihlerinde yapilacak olan Geng Metabolizmacilar
Icin Hiperamonyemiye Yaklasim Toplantis’min 6n hazirlik, organizasyon ve uygulama
sathalarinda hizmet satin alinmasidir.

Bu sartnamede gegen:
a. “DERNEK” Cocuk Beslenme ve Metabolizma Dernegi’ni,
b. “FIRMA” ihale sonucu toplantiy1 diizenlemeye hak kazanan ya da bu ihaleye talip olacak
firmalari ifade eder.

Bu sartnamenin ekinde Toplant1 Teknik Sartnamesi bulunmaktadir.

Isveren, “DERNEK tir. Toplantinin hazirlik, uygulama ve tasfiye asamalarinda DERNEK tam
yetkilidir.

DERNEK adina, Dernek Bagkani veya dernek saymani ve yonetim kurulundan bir kisi, birlikte
imzalamak suretiyle, uygun goriilen FIRMA ile sézlesme yapma ve ileride ortaya cikacak
gelismelere gore hizmet satin alma kalemleri ile iicretlerinde, firmanin 6nerileri dogrultusunda
degisiklik yapma yetkisine sahiptir.

DERNEK, ihaleyi kazanacak firma ile s6zlesme yapacaktir.

Firmalar, Toplant1 idari ve teknik sartnamesi kalemlerine uyumlu olarak “Maliyet Biitcesi”
teklifi vereceklerdir.

Thaleye katilacak firma sayisinda siirlama séz konusu degildir. Firmalar kapali zarf teklif verme
sureti ile thaleye katilacaktir.

Thaleye katilmak isteyen firmalarin son teklif verme siiresi 27 Eyliil Saat 17.00’ye kadardr.
Teklif dosyalar1 11. maddede belirtilen belgelerin tiimiinii icerecek sekilde bir adet hazirlanip,
Cocuk Beslenme ve Metabolizma Dernegi genel merkezine teslim edilecektir.

Kapali zarf ile verilen Teklif Dosyasi iizerine “Gen¢ Metabolizmacilar I¢in Hiperamonyemiye
Yaklagim Toplantis1” ibaresi yazilacak ve zarf icinde asagida belirtilen belgeler bulunacaktir:
a. Firma imza sirkiileri,
b. Teklif mektubu ve maliyet biit¢esi (ayr1 bir kapali zarf i¢inde imzal1),
C. Gegerli A Grubu Seyahat Acentesi Belgesi,
d. TURSAB iiyelik belgesi,



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Tarih:

e. Toplant1 Idari ve Teknik Sartnamelerinin tiim maddelerini ve DERNEK’in ihaleyi
diledigi firmaya vermek veya ihaleyi iptal etmekte serbest oldugunu kabul ettigini
belirtir, imza sirkiilerinde belirtilen kisilerce imzalanmis taahhiitname.

Tekliflerin acilmasindan sonra DERNEK aym giin icinde, verilen tekliflerin siralamasini
yapip, en uygun gordiigii tekliften baslayarak belirledigi FIRMA ya da FIRMALAR’1 acik
pazarh@a davet etme hakkina sahiptir. DERNEK, pazarhg herhangi bir asamada
sonlandirarak uygun gordiigii FIRMA ile s6zlesme yapabilir.

DERNEK, incelemede bulunmak iizere pazarhk asamasini ileri bir tarihte yapma hakkina
sahiptir. Bu durumda, tarih ayn1 giin i¢inde belirlenerek ihaleye katilan tiim firma yetkililerine
bildirilecektir.

Thaleyi kazanan FIRMA ile beraber calisma karar1 verildikten sonra bir hafta icinde taraflar
karsilikli olarak sozlesme imzalayacak, imzalanacak olan sozlesmeyi gegerli bir neden 6ne
stirmeden iptal edemeyeceklerdir. S6zlesme sartlarinin yerine getirilmedigi durumda taraflar tek
tarafli olarak s6zlesmeyi feshedilebilecektir.

FIRMA sézlesmeyi bir hafta icinde imzalamadig takdirde sézlesme FIRMA tarafindan
iptal edilmis kabul edilecek ve teklifi gecersiz sayilacaktir.

Hiikiimet tahditleri, resmi makamlar tarafindan verilecek emirler, uygulamaya konacak olan
kanunlar ve talimatnameler, resmi yasaklar veya memlekette fevkalade bir halin ilan1 gibi
FIRMA ya da DERNEK iradesi disindaki sebepler ve is yasas1 uygulamasindan kaynaklanacak
grev, lokavt dolayisiyla bu sartnamede yer alan hiikiimlerden birkagini veya tamamini yerine
getirememesi halinde FIRMA ve/veya DERNEK higbir tazminat ile yiikiimlii olmaksizin
imzalanan s6zlesme miinfesih olacaktir.

FIRMA’lar  hazirladiklar1  tekliflerde  istenen  belgeleri  sartnamedeki sira  ile
numaralandiracaklardir.

DERNEK ve FIRMA karsilikl diiriistliik ve uyum anlayis1 igerisinde galismayi prensip olarak
kabul edeceklerdir.

Ihalede oncelikle idari sartlara uygunluk degerlendirilecek, idari sartnameye uymayan
FIRMA lar degerlendirme dis1 birakilacaktir.

Thale sartnamesi 20 (yirmi) maddeden ibaret olup, FIRMA’lar davet edildikten sonra
maddelerde degisiklik yapilamaz.

19.09.2024

DERNEK adina

Prof. Dr. Halise Neslihan Onenli Mungan
Cocuk Beslenme ve Metabolizma Dernegi Baskani



COCUK BESLENME VE METABOLIZMA DERNEGI

GENC METABOLIZMACILAR iCIN
HiPERAMONYEMIYE YAKLASIM TOPLANTISI
(Ocak 2025)

IHALE TEKNIiK SARTNAMESI

. Bu sartnamenin konusu 11-12 Ocak 2025 tarihlerinde DERNEK ev sahipliginde, Kusadas1 —
Selcuk — Efes bolgesinde diizenlenecek Gen¢ Metabolizmacilar I¢in Hiperamonyemiye
Yaklasim Toplantist (kisaca TOPLANTI olarak anilacaktir) organizasyonu ile ilgili olup,
DERNEK ve FIRMA arasindaki is birligi kosullarmi igermektedir. Bu kongrenin, sartlar
elverdigi 6l¢tide 11-12 Ocak 2025 tarihlerini ig¢ine alan yarim giin toplanti, yarim giin sosyal
program olmak {izere, anilan bdlgede 5 yildizhh otel / tatil koyiinde gergeklestirilmesi
distiniilmektedir.

Toplantiya egitimciler dahil olmak {izere 45 kisinin katilmas1 planlanmaktadir. Katilimcilar ve
egitimciler Ankara, Istanbul, Izmir, Adana, Bursa, Kayseri basta olmak iizere 10 ilden katilim
saglayacaklardir.

Toplant1 katilimcilarinin ve egitimcilerinin tiim ulasim giderleri (ucak ve karayolu), transferler,
otel konaklamalar1 (her sey dahil olacak sekilde), toplant1 paketi giderleri FIRMA’ya ait
olacaktir. Katilimcilardan ek ticret talep edilmeyecektir. (Refakatci ile gelecek olan katilimcilar
icin iki kisilik oda farki katilimer tarafindan 6denecek olup, giinliik konaklama farki teklifte
belirtilecektir.)

. Yarm giinliik bdlge turu i¢in, ulasim, rehber, turdaki giris biletleri ve yemek FIRMA tarafindan
karsilanacaktir.

Toplanti tarihi ve yeri belirlendikten sonra FIRMA 15 giin iginde, gergeklestirilmesi planlanan
organizasyonda ‘Is-Zaman Cizelgesi® hazirlayarak verecegi hizmetlerin zaman dilimindeki
dagilim1 hakkinda DERNEK ’e bilgi verecektir.

Toplant1 ile ilgili tiim islemler DERNEK onayr alinmasi kaydi ile FIRMA tarafindan
yuriitiilecektir. Bu kapsama, kayit, konaklama hizmetleri, sosyal programlar, transferler, turlar,
toplant1 otelindeki sponsorluk ve sergi hizmetleri, konferans hizmetleri ve lojistik dahildir.
DERNEK bu hizmetler kapsaminda bagka bir kurum ve kurulus aracilig ile toplant1 i¢in is
birligi yapmamay1 taahhit eder.

HIZMET KALEMLERI:

a. Toplantinin ve konaklamanin yapilacagi otel her sey dahil sisteminde hizmet verecek
olup, tiim yiyecek/icecek hizmetleri {licretsiz olarak saglanmalidir.

b. Toplanti  kapsaminda asagida  belirtilen  hizmetler =~ FIRMA  tarafindan
gerceklestirilecektir. Toplant1 oteli belirlendikten sonra, otel olanaklarinin elverdigi
hizmet ya da ekipmanlardan gerekli goriilenler FIRMA’dan talep edilmeyebilir.
FIRMA’lar istenen hizmetler disindaki alternatif hizmet tekliflerini ya da
organizasyonun bagarist  agisindan  gerekli  gordiikleri  hizmetleri  ayrica
Onerebileceklerdir.

c. Toplant1 programi, egitim materyalleri ve gerekli goriilen diger materyalin basiminin
yaptirilmasi, toplantiya kadar muhafazasi, toplanti merkezine nakliyesi, tasnifi ve
katilimcilara dagitimi, kalan materyalin toplant1 bitiminde dernek merkezine teslimi.

3



- Q

Diizenleme Kurulu tarafindan segilen yaka kartlarinin, isimlerin istenilen formatta
bilgisayar ile basilmasi, kiliflara yerlestirilmesi, kongreye kadar muhafazasi, toplanti
merkezine nakliyesi, tasnifi ve katilimcilara dagitima.
Toplantt merkezinde yoOnlendirme levhalarinin hazirlanmasi ve toplanti siiresince
kullanilmasi.
Toplantt merkezinde kayit-bagvuru masasi, bilgisayar sistemlerinin ve yeterli sayida
elemanlarinin temini, toplant1 siiresince ¢alisir olmalarinin saglanmasi.
Toplanti sekreterya hizmetlerinin saglanmasi.
Toplanti merkezinde, Dernek tarafindan istenirse, sosyal yemek organizasyonu ve
gerekli dekorasyonun yapilmasi.
Dernek tarafindan talep edilen sosyal etkinlik amaciyla;

i.  Otel disinda aksam yemegi organizasyonu ve tiim destek hizmetleri

ii.  Yarim giinliik paketler halinde bdlge turlart
Toplant1 salonlarinda sunum i¢in kullanilacak “audiovisual” amacl teknik ekipmanin
saglanmasi1 ve toplant1 siiresince aksamadan caligtirilmasi.
Toplanti merkezinde verilecek sosyal yemekler (menii dernek tarafindan
belirlenecektir), kahve molalari, kahvalti, 6gle ve aksam yemeklerinin saglanmasi ve
organizasyonu.
Toplant1 i¢in tanitict bez afis, bayrak ve flamalarin hazirlanmasi.

. Konusmaci ve oturum baskanlari masalarinda bulunacak dijital / basilt isim yazilarinin

hazirlanmas1 ve masalara yerlestirilmesi, konusmact masalarina su konulmasi.

Toplant1 siiresince katilimeilarin kullanimi amaciyla toplanti salonlar1 ve sergi alaninda
su sebillerinin konulmasi.

Toplantida konusmaci, oturum baskani olarak davetli 5 kisinin ve 40 katilimcinin ulagim,
konaklama ve transferlerinin iicretsiz olarak yapilmasi.

Dernegin uzmanlik dgrencisi/diyetisyen/hemsire gibi burslu toplanti katilim talepleri
olmas1 halinde (en fazla 5 kisi); 2 gece konaklama, ulagim, kayit ve transferlerinin
licretsiz olarak karsilanmasi.

Tim konusmaci, DERNEK gorevlisi ve davetlilerin ucak, otobiis rezervasyonlarinin
yapilmasi ve biletlerinin génderilmesi.

Toplantiya ait gorsellerin tasarimi, dernek sitesine uygun formatta dernek IT ekibine
ulastirilmasi, sosyal medya duyurularinin hazirlanmasi ve yayimlanmasi (Not: internet
tizerinde kullanilacak reklamlar dahil tiim materyal i¢in Dernek onay1 sarttir)

Y 6netim kurulunun ¢evrimigi olarak gerceklestirecegi toplam 5 adet toplant1 igin gerekli
baglantilarin ve ¢evrimigi ortamin saglanmasi

8. TEKNiIiK OZELLIKLER:

o

Toplant1 i¢in 50 kisilik simif diizeni olacak sekilde, tek perdeli sahne, podyum ve tim
gerekli teknik donanim (Ses sistemi, kiirsii ve moderatér masas1 mikrofonlari, telsiz
mikrofonlar, headset mikrofon veya yaka mikrofonu) saglanmis 1 adet toplant1 salonu
hazirlanmalidir.

Konusma yapilan kiirsiide ve oturum baskanlarin yer aldigi masada konugmaya ait
goriintiilerin es zamanl olarak izlenebildigi birer adet LCD monit6r bulunacaktir.
Sunumlarda kullanilacak barkovizyon cihazlar1 en az 15.000 ANSI Lumen aydinlatma
giicline sahip olmalidir.

Sunumlarin gosterilecegi perde boyutlart 3x4 m’nin altinda olmayacaktir. Salonun
Olctilerine gore degisiklik yapilabilecektir.

Her salonda yeterli sayida yardime1 personel bulundurulacaktir.

Toplant1 sekreteryasi, DERNEK is birligi ve kontroliinde yiiriitiilecektir.

Yaka kartlar1 boyuna asilabilir 6zellikte olacaktir.



9. KONAKLAMA:

a. Toplant1 oteliyle 6demeye esas olusturmak iizere yapilacak anlasma giinliik fiyat
tizerinden olacaktir. Dernek hicbir sekilde no-show 6demesi yapmayacaktir.

b. Konaklamalar Cuma giinii giris, Pazar giinii ¢ikis olacak sekilde ayarlanacaktir.

c. Konaklama tek Kkisilik odalarda, her sey dahil sistemde olmak iizere ve toplanti i¢in
ikramli kahve molasini da kapsayacak sekilde organize edilecektir.

10. FIRMA bu kapasitedeki bir toplantida herhangi bir aksamaya neden olmayacak sayida personel
calistirmalidir.

11. Taraflar arasinda yapilan her tiirlii iletisim maksimum diizeyde yazili ortamda veya elektronik
posta aracilig1 ile gerceklesecektir.

12. FINANSAL KONULAR:

a. Kongre ihalesine teklif “Maliyet Teklifi” olarak verilecektir.

b. FIRMA teklif edecegi rakamla beraber DERNEK i¢in ddeme planini da teklifinde
belirtecektir.

c. Toplanti icin, miktar1 ne olursa olsun tiim o6n finansman FIRMA tarafindan
saglanacaktir. DERNEK ’ten herhangi bir sebeple 6n 6deme talep edilmeyecektir.

d. Toplanti sonrasinda Dernek ve Firma mutabakat yapip, Firmaya odenecek rakam
kesinlestirilecektir.

e. Toplantiya sponsor bulunmasi durumunda sponsorluk rakamindan FIRMA *nin mutabik
kalinan 6demesi gerceklestirilecektir.

f. DERNEK adma FIRMA tarafindan yapilan tiim harcamalara ait fatura ve belgeleri
DERNEK inceleme hakkina sahip olacaktir.

13. DERNEK ve FIRMA karsilikli olarak anlasarak servislerin niteliklerini, birim fiyatlarmi ve
adetlerini degistirmeye, belirtilen hizmetlere yenilerini eklemeye veya olan hizmetlerden
bazilarini ¢ikarma hakkina sahiptir.

14. Anlagsmazliklar halinde Ankara Mahkemeleri yetkilidir.

15. Bu sartname 15 (Onbes) maddeden olusmaktadir, FIRMAlar tekliflerinde tiim maddelere aym

sira ile cevap vermelidirler.

Tarih: 19.09.2024

DERNEK adina

Prof. Dr. Halise Neslihan Onenli Mungan
Cocuk Beslenme ve Metabolizma Dernegi Baskani



